SECRETARIA DE RELACOES DO TRABALHO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 11, DE 24 DE MARCO DE 2009

(publicada no Diario Oficial da Unido de 25 de margo de 2009, Secdo 1, pagina 46)
Dispde sobre o depésito, registro e arquivo de convengdes e
acordos coletivos de trabalho

) nos érgdos do Ministério do Trabalho e Emprego.

O SECRETARIO DE RELACOES DO TRABALHO, no uso das atribuicdes que lhe

conferem o art. 17, incisos II e III, do Anexo I ao Decreto n° 5.063, de 3 de maio de 2004 ¢

o art. 1° incisos II e III, do Anexo VII a Portaria n° 483, de 15 de setembro de 2004,

resolve:

Art. 1° Disciplinar os procedimentos para depdsito, registro e arquivo de convengdes e

acordos coletivos de trabalho e seus respectivos termos aditivos nos o6rgdos do Ministério

do Trabalho e Emprego - MTE.

Art. 2° Os requerimentos de registro de convengdes e acordos coletivos de trabalho e seus

respectivos termos aditivos deverdo ser efetuados por meio do Sistema MEDIADOR,

disponivel no enderego eletrdnico do MTE na internet (www.mte.gov.br), por qualquer das

partes signatérias, observados os requisitos formais e de legitimidade previstos na

Consolidagéio das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de

maio de 1943 e nesta Instrugdo Normativa.

Art. 3° Os instrumentos coletivos serdo registrados eletronicamente no médulo da intranet

do Sistema MEDIADOR.

Art. 4° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

I - instrumento coletivo, a convengdo ou o acordo coletivo de trabalho e seus respectivos

termos aditivos;

IT - depésito, o ato de entrega do requerimento de registro do instrumento transmitido via

internet por meio do Sistema MEDIADOR, no protocolo dos érgéos do MTE, para fins de

registro;

III - registro, o ato administrativo de assentamento da norma depositada;

IV - arquivo, o ato de organizagio e guarda dos documentos registrados, para fins de

consulta;

V - solicitante, a entidade sindical ou a empresa a quem foi atribuida a responsabilidade de

elaborar e transmitir, via internet, o instrumento coletivo para o MTE; e

VI - signatérias, todas as entidades sindicais e empresas participes de um instrumento

coletivo.

Art. 5° Os instrumentos coletivos de trabalho deverfio observar os requisitos de validade

dos atos jurfdicos em geral, as disposigdes do Titulo VI da CLT e demais normas vigentes,

com vistas a assegurar sua validade.

Art. 6° O protocolo do requerimento de registro emitido por meio do Sistema MEDIADOR

devera ser efetuado:

I - na Secretaria de Relagdes do Trabalho - SRT, quando se tratar de norma com

abrangéncia nacional ou interestadual; e

I - nos 6rgéos regionais do MTE, nos demais casos.

Art. 7° O solicitante deverd transmitir, por meio do Sistema MEDIADOR, todas as

informagdes necessérias a validade do instrumento coletivo, inclusive as clausulas

convencionadas, classificadas em grupos e subgrupos. .

Paragrafo Unico. Deverfio ser indicadas, no pedido, todas as entidades sindica1§ -

profissionais e patronais - € os empregadores que participaram do instrumento coletivo,




bem como os representantes ou procuradores dessas entidades que assinardo o
requerimento de registro.

Art. 8° Com a transmissdo dos dados, o Sistema gerard o requerimento de registro de
instrumento coletivo, que devera ser assinado pelos representantes ou procuradores de todas
as entidades sindicais e de todos os empregadores participes do instrumento.

§ 1° Todos os participes poderdo visualizar o contetido do instrumento coletivo no Sistema
MEDIADOR durante a elaboragdo e, apds a transmissdo, o instrumento definitivo
transmitido ao MTE.

§ 2° O requerimento de registro de instrumento coletivo, assinado por todos os participes,
devera ser apresentado no protocolo do 6rgdo do MTE, acompanhado de procurago
outorgando poderes ao signatario, quando for o caso.

§ 3° O protocolo do requerimento de registro assinado pelas partes faz presumir que o
instrumento coletivo, transmitido via eletrdnica a0 MTE, corresponde ao negociado pelos
signatarios.

Art. 9° Ap6s o protocolo do requerimento de registro do instrumento transmitido via
internet a0 MTE por meio do Sistema MEDIADOR, o servidor competente devera
cadastrar o seu depdsito no médulo intranet desse Sistema, informar a data do protocolo e o
niimero do processo e iniciar a sua analise formal.

§ 1° Verificada a regularidade das informagdes enviadas, o servidor devera efetuar o
registro do instrumento coletivo no banco de dados do Sistema MEDIADOR e informar aos
interessados, por meio de oficio.

§ 2° As irregularidades serdo notificadas ao solicitante para as retificagdes necessarias, que
deverdo ser efetuadas até o termo final da vigéncia do instrumento coletivo.

§ 3° Em caso de nulidade, o servidor deverd promover o arquivamento sem registro do
instrumento coletivo, justificando seu ato, e informar aos interessados, por meio de oficio.

§ 4° Expirada a vigéncia do instrumento coletivo sem que tenham sido efetuadas as
retificagdes necessarias, o processo serd arquivado sem registro.

Art. 10. Os instrumentos coletivos registrados ficardo disponiveis para consulta de qualquer
interessado na péagina eletronica do MTE (www.mte.gov.br).

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pela SRT.

Art. 12. Esta Instru¢éo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se a
Instrug@o Normativa SRT n° 6, de 6

de agosto de 2007.
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